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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบรับแจ้งสถานพยาบาลประเภททีไ่ม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืนซ่ึงไม่ต้องอยู่ในบังคับ
พระราชบัญญตัิสถานพยาบาล  พ.ศ.2541 
หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ: กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้ริโภค ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัจนัทบุรี 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบรับแจง้สถานพยาบาลประเภทท่ีไม่รับผูป่้วยไวค้า้งคืนซ่ึงไม่ตอ้งอยูใ่นบงัคบั
พระราชบญัญติัสถานพยาบาล  พ.ศ.2541 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้ริโภค ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัจนัทบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจง้  

5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญติัสถานพยาบาล พ.ศ.2541และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี3)   พ.ศ.2555  และกฎกระทรวง ประกาศ 

ระเบียบ ท่ีออกตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ส่วนภูมิภาค 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วนัท าการ  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบรับแจง้สถานพยาบาลประเภทท่ีไม่รับผูป่้วยไวค้า้งคืน
ซ่ึงไม่ตอ้งอยูใ่นบงัคบัพระราชบญัยติัสถานพยาบาล  พ.ศ.2541 02/06/2558 11:09  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานทีใ่ห้บริการ ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบด็เสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภค ส านักงานสาธารณสุข

จังหวดัจันทบุรีเบอร์โทรศัพท์ 039-311166 ต่อ 105 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ – 
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12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

๑.๑ เป็นสถานพยาบาลท่ีจดัใหบ้ริการดา้นการรักษาพยาบาล การส่งเสริมและพฒันาสุขภาพอนามยั และการควบคุมและ
ป้องกนัโรค ในลกัษณะท่ีเป็นการจดัสวสัดิการใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ี พนกังาน ลูกจา้ง หรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง โดยไม่ไดมี้ความ
ประสงคท่ี์จะเป็นการประกอบธุรกิจเพื่อหวงัผลก าไรตอบแทน และเป็นการจดัสวสัดิการของ 
ก. รัฐวสิาหกิจตามกฎหมายวา่ดว้ยวธีิการงบประมาณ 

ข. องคก์ารมหาชนตามกฎหมายวา่ดว้ยองคก์ารมหาชน 
ค. สถานศึกษาของเอกชน 

ง. นายจา้ง ตามกฎหมายวา่ดว้ยแรงงานและสวสัดิการสังคม 
จ. ผูใ้หบ้ริการขนส่งผูโ้ดยสารในยานพาหนะต่าง ๆ 

๑.๒ เป็นสถานพยาบาลท่ีใชย้านพาหนะในการออกไปให้บริการเคล่ือนท่ี ณ สถานท่ีใดท่ีหน่ึงเป็นการชัว่คราว และมี
วตัถุประสงคเ์พื่อช่วยเหลือหรือสงเคราะห์โดยไม่เรียกเก็บค่าบริการใด ๆ ไม่วา่จะเป็นการจดัใหบ้ริการขององคก์รการกุศล
ต่าง ๆ มูลนิธิ สถานพยาบาลหรือของบุคคลใดบุคคลหน่ึง โดยผูใ้หบ้ริการตอ้งเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพเวชกรรมหรือผู ้
ประกอบวชิาชีพทนัตกรรม 
๑.๔ เป็นสถานพยาบาล ณ ท่ีพ  านกัของผูป่้วย โดยผูใ้หบ้ริการตอ้งเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพเวชกรรม ผูป้ระกอบวชิาชีพการ
พยาบาลและการผดุงครรภห์รือผูป้ระกอบโรคศิลปะ 
๑.๕ ยานพาหนะท่ีใชใ้นการเคล่ือนยา้ยผูป่้วย 

เง่ือนไข 
1.การนบัระยะเวลา 26วนัท าการ นบัจากวนัท่ีหน่วยงานประทบัตราลงรับเอกสาร โดยเอกสารหลกัฐานตอ้งครบถว้น 
ถูกตอ้ง หากมีการแกไ้ขเอกสารตอ้งนบัวนัหลงัจากหน่วยงานไดรั้บเอกสารแกไ้ขครบถว้นแลว้ทั้งน้ี ยกเวน้กรณีท่ีเกิดภาวะ
วกิฤตหรือเหตุการณ์ฉุกเฉินต่าง ไม่วา่จะเกิดจากภยัธรรมชาติ อุบติัเหตุ หรือการมุ่งร้ายต่อองคก์ร เช่น อุทกภยั อคัคีภยั การ
ก่อการประทว้ง การก่อการจลาจล การก่อวนิาศกรรม เป็นตน้  
2. กรณีมอบอ านาจใหบุ้คคลอ่ืนมาด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ตอ้งท าเป็นหนงัสือมอบอ านาจ พร้อมแนบส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ  และตอ้งมีขอ้ความวา่ในใบมอบอ านาจวา่ผูรั้บมอบอ านาจ
สามารถลงนามแทนผูม้อบอ านาจในบนัทึกใหแ้กไ้ขของหน่วยงานได(้บนัทึกสองฝ่าย) 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูย้ืน่ค  าขอแสดงความ
ประสงคเ์พื่อแจง้
สถานพยาบาล 
 

1 วนั - - 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบเอกสาร/

ตรวจสอบสถานท่ี 
 

10 วนั - - 

3) 
การลงนาม 
 

เสนอนายแพทยส์าธารณสุข
จงัหวดัจนัทบุรีเพื่อลงนาม 
 

5 วนั - - 

4) 

- 
 

ออกใบรับแจง้การประกอบ
กิจการสถานพยาบาล
ประเภทท่ีไม่รับผูป่้วยไวค้า้ง
คืนท่ีไม่ตอ้งอยูใ่นบงัคบัของ
พระราชบญัญติั
สถานพยาบาล   พ.ศ.2541 
 

10 วนั - - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   26 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั (ผู้ มีอ านาจลงนาม     
ลงนามส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถกูต้อง) 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั (ผู้ มีอ านาจลงนาม    
ลงนามส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (หากเป็นกรณีนิติ
บคุคล  ลงนาม
ส าเนาถกูต้อง) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบ ส.พ.1  
ส.พ.2  ส.พ.5  
ส.พ.6  ส.พ.18 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือขอแสดง
แบบแจ้ง
สถานพยาบาล
ประเภทท่ีไมรั่บ
ผู้ ป่วยไว้ค้างคืน
ซึง่ไมอ่ยูใ่นบงัคบั
สถานพยาบาล  
ของ 

- 1 0 ฉบบั (ใช้ฉบบัจริง) 

3) 
ส าเนาบตัร
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั (ผู้ประกอบวิชาชีพ
เวชกรรม   ลงนาม
ส าเนาถกูต้อง)) 

4) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั (ผู้ประกอบวิชาชีพ
เวชกรรม  ลงนาม
ส าเนาถกูต้อง)) 

5) ใบประกอบ - 0 1 ฉบบั (ลงนามส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิชาชีพเวชกรรม ถกูต้อง)) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ณ จุดยื่นศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบด็เสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภค ส านักงาน

สาธารณสุขจังหวดัจันทบุรี 
2) ช่องทางการร้องเรียน กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภค ส านักงานสาธารณสุขจังหวดัจันทบุรี   

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน ไปรษณีย ์- กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภค ส านักงานสาธารณสุขจังหวดัจันทบุรี  1166/19 ถ.

ท่าแฉลบ ต.ตลาด อ.เมือง จ.จนัทบุรี 22000 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน อีเมล ์      cpchan22@gmail.com 

หมายเหตุ - 
5) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท ์   039-301090 

หมายเหตุ - 
6) ช่องทางการร้องเรียน facebook : กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้ริโภค ส านกังานสาธารณสุขจงัหวดัจนัทบุรี 

หมายเหตุ - 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขออนุมติัแผนงานการจดัตั้งสถานพยาบาลประเภทท่ีไม่รับผูป่้วยไวค้า้งคืน ส.พ.1 

- 
 

2) แผนงานการจดัตั้งสถานพยาบาลประเภทท่ีไม่รับผูป่้วยไวค้า้งคืน ส.พ.2 
- 
 

3) ค าขออนุญาตใหป้ระกอบกิจการสถานพยาบาล  ส.พ.5 
- 
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4) หนงัสือแสดงความจ านงเป็นปฏิบติังานในสถานพยาบาลของผูป็ระกอบวชิาชีพ  ส.พ.6 

- 
 

5) ค าขอรับใบอนญาตใหด้ าเนินการสถานพยาบาล  ส.พ.18 
- 
 

6) แบบรับแจง้การประกอบกิจการสถานพยาบาลประเภทท่ีไม่รับผูป่้วยไวค้า้งคืนท่ีไม่ตอ้งอยูใ่นบงัคบัของ
พระราชบญัญติัสถานพยาบาล พ.ศ.2541 
- 
 

7) แบบแจง้การประกอบกิจการสถานพยาบาลท่ีไม่ตอ้งอยูใ่นบงัคบัของพระราชบญัญติัสถานพยาบาล พ.ศ.2541 
- 
 

19. หมายเหตุ 
 - 
 

วนัทีพ่มิพ์ 10/07/2558 

สถานะ รออนุมติัขั้นท่ี 2 โดยส านกังาน 
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท าโดย Jirawan  Boonpituk 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
 

 
 

 


