
ระบบงานนายทะเบียนกองทนุสาํรองเลี�ยงชีพ
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กองทนุสาํรองเลี�ยงชีพ กองทนุสาํรองเลี�ยงชีพ พนักงานกระทรวงสาธารณสขุพนักงานกระทรวงสาธารณสขุ
ซึ�งจดทะเบียนแล้วซึ�งจดทะเบียนแล้ว 9 มิถนุายน 2558



นางเพญ็ศรี มีสขุสบายนางเพญ็ศรี มีสขุสบาย

ตาํแหน่ง   รองกรรมการผูจ้ดัการ 
                  ผูบ้ริหารสายงานปฏิบตัิการ

การศึกษา  : บริหารธรุกิจมหาบณัฑิต 
                สถาบนับณัฑิตบริหารธรุกิจ ศศินทรแ์ห่งจฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั
                      : บญัชีบณัฑิต (สาขาบญัชีต้นทนุ)

  คณะพาณิชยศาสตรแ์ละการบญัชี จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั
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  คณะพาณิชยศาสตรแ์ละการบญัชี จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั

ประสบการณ์  : ด้านปฏิบตัิการกองทนุสาํรองเลี3ยงชีพ 28 ปี

         - บมจ.หลกัทรพัยจ์ดัการกองทนุ กรงุไทย

          - บริษทัหลกัทรพัยจ์ดัการกองทนุ ซีไอเอม็บี พรินซิเพิล จาํกดั

         - บริษทัหลกัทรพัยจ์ดัการกองทนุ กรงุศรี จาํกดั

         - ธนาคาร กรงุศรีอยธุยา จาํกดั (มหาชน)

                           - บริษทัหลกัทรพัยจ์ดัการกองทนุ ยโูอบี (ไทย) จาํกดั



นางสาวสวุรรณ ตถัยาธิคมนางสาวสวุรรณ ตถัยาธิคม

ตาํแหน่ง   ผูอ้าํนวยการอาวโุส 
                  ฝ่ายทะเบียนสมาชิกกองทนุสาํรองเลี3ยงชีพ

การศึกษา  :  ปริญญาตรี คณะบริหารธรุกิจ-การบญัชี มหาวิทยาลยัรามคาํแหง
                      :  Mini MBA คณะพาณิชยศ์าสตรก์ารบญัชี จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั
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ประสบการณ์  : ด้านปฏิบตัิการกองทนุสาํรองเลี3ยงชีพ 22 ปี
         - บมจ.หลกัทรพัยจ์ดัการกองทนุ กรงุไทย

          - บริษทัหลกัทรพัยจ์ดัการกองทนุ ซีไอเอม็บี พรินซิเพิล จาํกดั

         - ธนาคาร ไทยธนาคาร จาํกดั (มหาชน)

                          - บริษทัเงินทนุหลกัทรพัย ์ธนสยาม จาํกดั



วตัถปุระสงค์วตัถปุระสงค์

รู้รู้
นํากลบันํากลบั
ไปใช้ได้ไปใช้ได้

เข้าใจ
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ผูท้ี�เกี�ยวข้องผูท้ี�เกี�ยวข้อง

สมาชิกสมาชิก งานบคุคลงานบคุคล งานการเงินงานการเงิน
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ธนาคารผูด้แูลธนาคารผูด้แูล
((ผลประโยชน์ผลประโยชน์))

สาํนักงานกาํกบัสาํนักงานกาํกบั
หลกัทรพัย ์หลกัทรพัย ์

ตลาดหลกัทรพัย์ตลาดหลกัทรพัย์
บลจบลจ..กรงุไทยกรงุไทยผูส้อบบญัชีผูส้อบบญัชี



หวัข้อนําเสนอหวัข้อนําเสนอ

11. . สมคัรสมาชิก สมคัรสมาชิก พกสพกส..11. . สมคัรสมาชิก สมคัรสมาชิก พกสพกส..

22. . ส่งเงินเข้ากองทนุ ส่งเงินเข้ากองทนุ พกสพกส..22. . ส่งเงินเข้ากองทนุ ส่งเงินเข้ากองทนุ พกสพกส..

หวัข้อไม่ยุ่งยาก
เลยนะคะ
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33. . ขอรบัเงินจากกองทนุ ขอรบัเงินจากกองทนุ พกสพกส..33. . ขอรบัเงินจากกองทนุ ขอรบัเงินจากกองทนุ พกสพกส..

44. . รายงานรายตวัสมาชิก ทกุ รายงานรายตวัสมาชิก ทกุ 6 6 เดือนเดือน44. . รายงานรายตวัสมาชิก ทกุ รายงานรายตวัสมาชิก ทกุ 6 6 เดือนเดือน



11. . สมคัรสมาชิก สมคัรสมาชิก พกสพกส..

  11..1 1 ขั �นตอนของสมาชิกขั �นตอนของสมาชิก

  11..2 2 วิธีการปฏิบตัิงานบคุคลวิธีการปฏิบตัิงานบคุคล
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11..1 1 ขั �นตอนของสมาชิก ขั �นตอนของสมาชิก : : สมคัรสมาชิกสมคัรสมาชิกพกสพกส..
ขอรบัใบสมคัรและยื�นเอกสารที�งานบคุคล

ขอรบัแบบฟอรม์ใบสมคัร + แบบประเมินความเสี�ยง
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ยื�นแบบฟอรม์ใบสมคัรสมาชิก พกส.
แนบสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
พร้อมรบัรองสาํเนาถกูต้อง 1 ฉบบั

ยื�นใบสมคัร 
แบบประเมินความเสี�ยง



11..2 2 วิธีการวิธีการปฏิบตัิงาน ปฏิบตัิงาน : : งานบคุคลรบัสมคัรสมาชิก งานบคุคลรบัสมคัรสมาชิก พกสพกส..

1.   ตรวจสอบความถกูต้องของข้อมูลในใบสมคัร

2.   ตรวจสอบความถกูต้องของข้อมูลในการทาํ
      แบบประเมินความเสี�ยง

3.   จดัทาํทะเบียนรบัเอกสารและเกบ็เอกสารตวัจริง
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3.   จดัทาํทะเบียนรบัเอกสารและเกบ็เอกสารตวัจริง
ไว้ที�หน่วยงานเพื�อเป็นหลกัฐาน

4.   นําข้อมลูที�ได้จากใบสมคัรมากรอกข้อมลู
     ในไฟลจ์ดัส่งรายละเอียดข้อมลูเงินสะสม และเงิน
      สมทบ ของสมาชิกเพื�อส่งนายทะเบียน พกส.           



22. . ส่งเงินเข้ากองทนุ พกสส่งเงินเข้ากองทนุ พกส..

22..1 1 หลกัเกณฑก์ารนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบหลกัเกณฑก์ารนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบ22..1 1 หลกัเกณฑก์ารนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบหลกัเกณฑก์ารนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบ

22..2 2 การจดัทาํรายละเอียดข้อมลูการจดัทาํรายละเอียดข้อมลูสมาชิก สมาชิก ((งานบคุคลงานบคุคล))22..2 2 การจดัทาํรายละเอียดข้อมลูการจดัทาํรายละเอียดข้อมลูสมาชิก สมาชิก ((งานบคุคลงานบคุคล))

22..33  การนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบพร้อมแบบแจ้งการนําส่งเงิน     การนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบพร้อมแบบแจ้งการนําส่งเงิน     22..33  การนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบพร้อมแบบแจ้งการนําส่งเงิน     การนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบพร้อมแบบแจ้งการนําส่งเงิน     
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22..33  การนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบพร้อมแบบแจ้งการนําส่งเงิน     การนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบพร้อมแบบแจ้งการนําส่งเงิน     
            ((พกสพกส..003003) / ) / สาํเนาใบสาํเนาใบนําฝาก นําฝาก ((งานงานการเงินการเงิน))
22..33  การนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบพร้อมแบบแจ้งการนําส่งเงิน     การนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบพร้อมแบบแจ้งการนําส่งเงิน     
            ((พกสพกส..003003) / ) / สาํเนาใบสาํเนาใบนําฝาก นําฝาก ((งานงานการเงินการเงิน))

22..4 4 การนําส่งเงินการนําส่งเงินเกินเกินหรือหรือขาดขาด22..4 4 การนําส่งเงินการนําส่งเงินเกินเกินหรือหรือขาดขาด

22..5 5 การเปลี�ยนแปลงข้อมลูสมาชิก พกสการเปลี�ยนแปลงข้อมลูสมาชิก พกส. . 22..5 5 การเปลี�ยนแปลงข้อมลูสมาชิก พกสการเปลี�ยนแปลงข้อมลูสมาชิก พกส. . 



22..1 1 หลกัเกณฑก์ารหลกัเกณฑก์ารนําส่งเงินสะสม นําส่งเงินสะสม และเงินสมทบและเงินสมทบ
เงินสะสม หกัร้อยละ 2 

ของค่าจ้างก่อนหกัภาษี
เงินสมทบ  ร้อยละ 2 

ของค่าจ้างก่อนหกัภาษี
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หน่วยงานต้องนําส่งเงินเข้ากองทนุภายใน 3 วนัทาํการ นับแต่วนัที�มีการจ่ายค่าจ้าง
พรอ้มนําส่งเอกสารและรายละเอียดต่างๆ ตามที�กองทนุกาํหนด

กองทุนสาํรองเลี�ยงชีพ พกส.



22..22  งานบคุคล งานบคุคล : : การจดัทาํรายละเอียดข้อมลูสมาชิกการจดัทาํรายละเอียดข้อมลูสมาชิก
กองการเจ้าหน้าที� / หน่วยงานบริหารบคุคล  

นําข้อมูลทีAได้รบัจากใบสมคัร
กรอกลงในรายละเอียดการ

ตรวจสอบความถกูต้องของ
ข้อมูลก่อนแจ้งยอดเงินให้

นําส่งไฟลร์ายละเอียดการ
จ่ายเงินสะสมและเงินสมทบ 
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กรอกลงในรายละเอียดการ
จ่ายเงินสะสมและเงินสมทบ

ข้อมูลก่อนแจ้งยอดเงินให้
งานการเงิน ตั 3งเบิก

จ่ายเงินสะสมและเงินสมทบ 
member_p.pvd@ktam.co.th

ข้อควรระวงั
หากไมน่ําส่งข้อมูลให้ทนั
ตามกาํหนดเวลา จะทาํให้
สมาชิกเสียโอกาสการลงทุน

รปูแบบรายละเอียดเงิน
สะสม เงินสมทบ
ภาคผนวก 2 หรือ 3



ตวัอยา่ง ตวัอยา่ง Excel Excel File File จดัส่งรายละเอียดข้อมลูเงินสะสม จดัส่งรายละเอียดข้อมลูเงินสะสม และเงินสมทบและเงินสมทบ
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ทาํการตรวจสอบข้อมลูให้ถกูต้องทกุครั �ง ก่อนที�จะนําส่งให้กบังานการเงิน 
เพื�อหลีกเลี�ยงการนําส่งเงินขาด / เงินเกิน 



22..3 3 งางานการเงิน นการเงิน : : การนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบการนําส่งเงินสะสมและเงินสมทบ
                          พร้อมพร้อมแบบแจ้งการนําส่งเงิน แบบแจ้งการนําส่งเงิน ((พกสพกส..003003))กองการเจ้าหน้าที / หน่วยงานบริหารบุคคล 

รบัข้อมลูการแจ้งยอดเงิน
ทั 3งหมดจากงานบคุคล

จดัทาํเอกสารเพืAอขอเบิกเงินนํา
ฝากเข้าบญัชีกองทนุ ภายใน 3 

ส่งเอกสารทั 3งหมดมาทีAอีเมล์
member_p.pvd@ktam.co.th

14

รบัข้อมลูการแจ้งยอดเงิน
ทั 3งหมดจากงานบคุคล

ฝากเข้าบญัชีกองทนุ ภายใน 3 
วนัทาํการนับจากวนัจ่ายค่าจ้าง

member_p.pvd@ktam.co.th

- แบบแจ้งการนําส่งเงิน (พกส.003)
- สาํเนาใบนําฝากเงินเข้าบญัชี  
กองทุน หรือ (KTB-Bill Payment)

- ฝากเงินเข้าบญัชีกรงุไทย 
(KTB-Bill Payment)
- ฝากเงินเข้าธนาคารไทยพาณิชย ์
โดยใช้ใบนําฝากของธนาคาร

ข้อควรระวงั
หากนําส่งเงินล่าช้าเกิน
กว่า 3 วนัทาํการ จะมี
ค่าปรบัในอตัรารอัยละ

 5 ต่อเดือน 



ตวัอย่าง แบบแจ้งการนําส่งเงิน ตวัอย่าง แบบแจ้งการนําส่งเงิน ((พกสพกส..003003))
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นําส่งเอกสารนี�พร้อม
การนําส่งเงิน

ทุกครั �ง



ตวัอย่าง ตวัอย่าง ใบนําฝากเงิน ใบนําฝากเงิน ((KTB Bill Payment)KTB Bill Payment)

ชื�อลกูค้า ได้แก่ ชื�อหน่วยงาน
**Ref.1 ได้แก่ รหสัหน่วยงาน
**Ref. 2 ได้แก่ รหสัผลิตภณัฑ์
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**เอกสารสาํคญั**
ใช้สาํเนาใบนําส่งเงินเข้า
กองทุน เป็นหลกัฐาน

สาํคญัในการบนัทึกบญัชี



ตวัอย่าง ตวัอย่าง ใบนําฝากเงิน ใบนําฝากเงิน ((SCB Payment)SCB Payment)

17



22..44  การนําส่งเงินเกินหรือขาดการนําส่งเงินเกินหรือขาด

เงินเกินเงินเกิน

พกสพกส..009009KTAM KTAM 
ทาํเชค็ทาํเชค็
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ผูม้ีอาํนาจผูม้ีอาํนาจ
ลงนามลงนาม

ส่งส่ง
ไปรษณีย์ไปรษณีย์

ทาํเชค็ทาํเชค็



แบบขอคืนเงินกองทนุที�นําส่งเกิน แบบขอคืนเงินกองทนุที�นําส่งเกิน ((พกสพกส..009009) ) 
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((ต่อต่อ)  )  22..4 4 การนําส่งเงินเกินการนําส่งเงินเกินหรือขาดหรือขาด

ทาํการเบิกจ่ายเงินสะสมและสมทบตามจาํนวนทีAขาด

เจ้าหน้าทีAทาํแบบรายละเอียดข้อมลูเงินสะสมและเงินสมทบ (ส่วนทีAขาด)
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งานทะเบียนกองทุนดาํเนินการจดัสรรเงินให้กบัสมาชิกต่อไป

ดาํเนินการนําส่งเงินสะสม และเงินสมทบส่วนทีAขาด

นําฝากเข้าบญัชีกองทุนทนัที



22..5 5 การเปลี�ยนแปลงข้อมลูการเปลี�ยนแปลงข้อมลูสมาชิก พกสสมาชิก พกส. . 001001//11

สมาชิก 
พกส.

กรอกรายละเอียดลงใน
แบบฟอรม์ พกส.001/1

ยืAนต่อเจ้าหน้าทีAผูร้บั
ข้อมลูสมาชิก พกส.001/1

เพืAอให้ผูม้ีอาํนาจหน่วยงาน  
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พร้อมแนบเอกสารหลกัฐาน 
พร้อมรบัรองสาํเนาถกูต้องทุกฉบบั

เพืAอให้ผูม้ีอาํนาจหน่วยงาน  
ลงนามในแบบฟอรม์

ส่งเอกสารฉบบัตวัจริง พร้อมเอกสารหลกัฐานยืนยนัการ
เปลีAยนแปลงข้อมลูไปทีAบริษทัจดัการนายทะเบียนสมาชิก



แบบแจ้งการเปลี�ยนแปลงข้อมลูสมาชิก แบบแจ้งการเปลี�ยนแปลงข้อมลูสมาชิก ((พกสพกส..001001//11))
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แบบแจ้งการเปลี�ยนแปลงผูร้บัผลประโยชน์ แบบแจ้งการเปลี�ยนแปลงผูร้บัผลประโยชน์ ((พกสพกส..002002))

% ผูร้บั
ผลประโยชน์
รวมกนัต้องได้ 

100 
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100 



33. . ขอรบัเงินจากกองทนุ พกสขอรบัเงินจากกองทนุ พกส..

กรณี สมาชิกสิ�นสภาพ
- ลาออก

- เกษียณ

- เสียชีวิต
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กรณีสมาชิก พกสกรณีสมาชิก พกส..ขอรบัเงินจากกองทนุขอรบัเงินจากกองทนุ

แบบ (พกส.004)

สาํเนาคาํสั Aง/ประกาศ

สาํเนาบตัรประจาํตวั

ตวัจริง

เจ้าหน้าทีAรบัรองเอกสาร
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สาํเนาบตัรประจาํตวั
ประชาชน

สาํเนาเลขทีAบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพาณิชย ์

(ยกเว้น ธกส. / ธอส.)

สมาชิกรบัรอง
เอกสาร

เอกสารต้องรบัรองสาํเนาถกูต้องทกุฉบบัจึงจะถือว่าเป็นเอกสารทีAสมบรูณ์



44. . รายงานรายตวัสมาชิกทกุ รายงานรายตวัสมาชิกทกุ 66  เดือนเดือน

จดัส่งใบรบัรอง / ใบแจ้งยอดเงินสมาชิก พกส. 
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ช่องทางการจดัส่งข้อมลูช่องทางการจดัส่งข้อมลู//เอกสารเอกสาร

E-mail Address

• Member_p.pvd@ktam.co.th

ไปรษณีย์
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• ตู้ ปณ........ปณจ.บางรกั กทม.10500

โทรสาร (FAX)

• หมายเลข 02-670-0424

บรษิทัจดัการ

งานทะเบยีนสมาชิก



ถาม-ตอบ Q & A 
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ถาม-ตอบ Q & A 

ติดต่อฝ่ายทะเบียนกองทุนสาํรองเลี�ยงชีพ

โทรศพัท.์ 02-686-6331-4 

Email Address : member_p.pvd@ktam.co.th  โทรสาร. 02-670-0424


